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ŠIAULIŲ LOPŠELIO-DARŽELIO „SIGUTĖ“
KIEMSARGIO  PAREIGYBĖS  APRAŠYMAS

I. PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

1. Šiaulių lopšelio-darželio „Sigutė“ (toliau – Įstaiga) kiemsargis yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartį.

II. PAREIGYBĖS PASKIRTIS

2. Kiemsargio pareigybė reikalinga Įstaigos teritorijos, lauko žaidimo aikštelių ir augmenijos priežiūros reikalavimų vykdymui.

III. BENDROSIOS NUOSTATOS
3. Kiemsargį priima ir atleidžia Įstaigos direktorius. 

4. Sudarant darbo sutartį, kiemsargis pasirašytinai supažindinamas su Darbo tvarkos taisyklėmis, darbų saugos ir sveikatos instrukcijomis, gaisrinės saugos instrukcijomis ir kitais darbovietėje galiojančiais aktais, reglamentuojančiais jo darbą. 
5. Kiemsargis turi žinoti:

5.1. Įstaigos Darbo tvarkos taisykles, darbų saugos ir sveikatos, gaisrinės saugos taisyklių reikalavimus ir darbui būtinų asmeninių apsaugos priemonių naudojimo ir priežiūros taisykles;
5.2. pavestos prižiūrėti teritorijos ribas, jam pavestas prižiūrėti laiptines ir kitą plotą bei kelių eismo taisykles, naudojamus įspėjamuosius ženklus (valant gatves);
5.3. prižiūrimam plotui keliamus sanitarinius reikalavimus;
5.4. darbo įrankius, pagalbines priemones, jų naudojimo ir priežiūros taisykles;
5.5. buitinių atliekų tvarkymo pagrindus;
5.6. Įstaigos direktoriaus, jo įgaliotų atsakingų asmenų pareigas, pavardes, telefonų numerius;
5.7. policijos, ugniagesių, greitosios medicinos pagalbos iškvietimo telefonų numerius;
5.8. šiukšlių išvežimo grafiką, specializuotos autotransporto įmonės telefono numerį.

6. Kiemsargis turi mokėti:
6.1. praktiškai panaudoti esamas pirmines gaisro gesinimo priemones kilus gaisrui;
6.2. suteikti sau (ir kitiems) pirmąją medicinos pagalbą nelaimingo atsitikimo atveju.
7. Bendrauti ir bendradarbiauti su kitais darbuotojais.

8. Darbo metu turi būti blaivus, nerūkyti ir nesisvaiginti narkotikais, vengti veiksmų, galinčių sukelti gaisrą.

9. Būti pareigingas, atsakingas, darbštus, kruopštus, tvarkingas, punktualus,
mandagus, kultūringai elgtis su Įstaigos bendruomenės nariais ir interesantais.

10. Kai kiemsargio nėra darbo vietoje (liga, atostogos ar pan.), jo pareigas gali eiti kitas, direktoriaus įsakymu paskirtas darbuotojas.

IV. SPECIALIEJI KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI 
ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

11.Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi turėti:

11.1. sveikatos patikrinimo pažymą, kad gali dirbti kiemsargiu;

11.2. higieninių mokymų kursų pažymėjimą.

V. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

12. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:

12.1. tiksliai atlieka ūkio dalies vedėjo pavestus darbus;
12.2. rūpinasi teritorijos tvarkingumu bei atitikimu higienos normos HN:75 ir gaisrinės saugos reikalavimams;
12.3. užtikrina Įstaigos inventoriaus eksploatavimą tik Įstaigos reikmėms;
12.4. praneša ūkio dalies vedėjui arba Įstaigos direktoriui apie pastebėtus darbų saugos, gaisrinės saugos taisyklių pažeidimus;
12.5. laikosi vaikų gyvybės ir sveikatos apsaugos instrukcijų reikalavimų;
12.6. darbo metu ant darbo drabužių dėvi nustatyto pavyzdžio įspėjamąją liemenę;
12.7. stebi, kad teritorijoje būtų uždaryti vartai bei varteliai, nevaikščiotų pašaliniai asmenys;
12.8. reikalauja, kad šiukšlės, buitinės atliekos būtų kraunamos tik į tam tikslui skirtus konteinerius;
12.9. reikalauja, kad privažiavimo keliai prie atliekų surinkimo konteinerių nebūtų užstatomi transporto priemonėmis;
12.10. neleidžia, kad transporto priemonės būtų statomos ant vejų;
12.11. nustatytu laiku ryte ir vakare valo jam pavestą prižiūrėti teritoriją ir priskirtos Įstaigai važiuojamosios juostos dalį, o likusį laiką stebi teritorijos būklę ir nedelsiant šalina atsiradusias šiukšles, iškritusį sniegą;
12.12. prižiūri želdinius ir gėlynus (jeigu tokie yra), karpo dekoratyvinius krūmus, pjauna žolę;
12.13. jeigu prižiūrimoje teritorijoje yra senyvi medžiai, kurių masyvios šakos įlūžusios ar gali lūžti ir kristi ant žmonių ar transporto priemonių, praneša apie tai ūkio dalies vedėjui, kad tokios šakos būtų nupjautos;
12.14. patikrina, ar visi šuliniai tvarkingai uždengti dangčiais, ar duobių, tranšėjų aptvarai su įspėjamaisiais užrašais ir signaliniu apšvietimu tamsiu paros metu, ar nėra nutrauktų oro elektros linijų;
12.15. apie prižiūrimoje teritorijoje pastebėtus valkataujančius šunis, benamius katinus, praneša ūkio dalies vedėjai, reikalauja, kad šunų šeimininkai nevestų į Įstaigos teritoriją šunų;
12.16. pastebėjus gyvūnų ekskrementus, nedelsiant juos surenka;
12.17. pastebėjęs asmenis, besiruošiančius įvykdyti nusikaltimą arba įvykdžiusius nusikaltimą, nedelsiant iškviečia policiją, praneša apie įvykį darbdaviui;
12.18. užtikrina, kad nebūtų užkrauta tara ar kitais daiktais įrengimai, elektros spintos, takai, skirti vaikščioti Įstaigos darbuotojams, vaikams ir kitiems interesantams;
12.19. surenka šiukšles po konteinerių išvežimo;
12.20. žiemos metu laiku šalina sniegą ir ledą nuo šaligatvių, įvažiavimo vietų į Įstaigą, kiemo takų, privažiavimo kelių prie virtuvės, atliekų surinkimo konteinerių;
12.21. sistemingai valo nuo gaisrinių hidrantų šulinių dangčių sniegą ir ledą;
12.22. barsto smėliu šaligatvius, takus ir kelius;
12.23. laiku ir saugiai (atitveria signalinėmis juostomis arba kitokiais atitvarais) nudaužo nuo stogų ledo varveklius arba numeta nuo stogų sniegą;
12.24.nedelsiant iškviečia ugniagesių komandą, jei teritorijoje ar pastate kyla gaisras ir gaisro židinį prieinamoje vietoje gesina turimomis priemonėmis;
12.25. švenčių ir kitomis atmintinomis dienomis iškelia valstybinę vėliavą ir nustatytu laiku ją nuima;
12.26. saugo ir prižiūri Įstaigos lauko inventorių, teritoriją bei informuoja ūkio dalies vedėją apie sulūžusį inventorių;
12.27. taupo elektros energiją, vandenį;
12.28. kiekvienų metų pavasarį ir rudenį atlieka pagrindinį teritorijos valymą;

12.29. bent kartą per metus (ūkio dalies vedėjui nurodžius) vykdo teritorijoje esančių sandėliavimo vietų valymą ir šiukšlių, statybinių atliekų išvežimą iš Įstaigos;
12.30. priklausomai nuo atliekamo darbo dėvi spec. aprangą, atitinkamas apsaugos priemones;
12.31. saugo jam išduotas darbo priemones, darbo drabužius;
12.32. vykdo kitus ūkio dalies vedėjo nurodymus, susijusius su Įstaigoje reikalingų darbų atlikimu;
12.33. vaduoja kitą darbininką jo ligos ir atostogų metu;
12.34. susirgus ar dėl kitų priežasčių negalint išeiti į darbą, praneša apie tai Įstaigos direktoriui;
12.35. būna mandagus, taktiškas su kolegomis, vaikais ir kitais interesantais;
12.36. pietauja savo darbo vietoje arba už Įstaigos ribų;
12.37. nustatyta tvarka profilaktiškai pasitikrina sveikatą;
12.38. dirba pagal nustatytus reikalavimus, užtikrinant saugų savo ir kitų Įstaigos darbuotojų darbą;
12.39. vaikų sveikatingumo laikotarpiu arba kai dėl kitų priežasčių Įstaigoje nėra vaikų, dirba ūkio dalies vedėjo arba Įstaigos direktoriaus nurodytus darbus, atitinkančius jo turimą kvalifikaciją;
12.40. neliečia valomame plote numestų įtartinų daiktų, išpiltų medžiagų, galinčių sprogti ar kitaip pakenkti sveikatai (privalo nedelsiant apie juos pranešti darbdaviui);
12.41. nedegina valomame plote šiukšlių ir žolės;
12.42. vykdo kitus teisėtus Įstaigos direktoriaus nurodymus, kurie priskirtini kiemsargio funkcijoms bei užduotims.
VI. TEISĖS

13. Kiemsargis turi teisę:

13.1. į atostogas, darbo užmokestį ir kitas Lietuvos Respublikos teisiniuose aktuose numatytas teises;
13.2. į sudarytas saugias ir sveikatai nekenksmingas darbo sąlygas;
13.3. į savalaikį ir pakankamą aprūpinimą darbui skirtomis priemonėmis, įrankiais bei asmeninėmis apsaugos priemonėmis;
13.4. neatlikti darbų, atsisakyti vykdyti užduotį ar pavedimą, jeigu tai prieštarauja įstatymams, darbuotojų saugos ir sveikatos, gaisrinės saugos bei higienos reikalavimams, prieš tai pranešus Įstaigos administracijai ir raštu pateikus atsisakymo motyvą;
13.5. raštu ir žodžiu kreiptis į administraciją įvairiais asmeninio pobūdžio klausimais;
13.6. pasinaudoti visomis Lietuvos Respublikos darbo kodekso teikiamomis garantijomis ir teisėmis.
VII. ATSAKOMYBĖ IR ATSKAITOMYBĖ

14. Kiemsargis atsako už:

14.1. administracijos įsakymų, pavedimų vykdymą;
14.2. Darbo tvarkos taisyklių, darbų saugos ir sveikatos instrukcijų, gaisrinės saugos instrukcijų  ir  pareigybės aprašymo reikalavimų vykdymą;
14.3. už kokybišką pavestų darbų atlikimą;
14. 4. už asmeninių apsaugos priemonių priežiūrą ir naudojimą pagal paskirtį;
14.5. už darbo drausmės pažeidimus;

14.6. už kiemsargio pareigybės aprašyme nurodytų funkcijų tinkamą vykdymą, užduočių atlikimą laiku.

15. Įstatymų nustatyta tvarka privalo atlyginti nuostolius, jeigu asmeninė apsaugos priemonė dėl darbuotojo kaltės dingo arba buvo sugadinta.
16. Darbuotojams už šių reikalavimų ir norminių aktų pažeidimus, dėl kurių įvyko arba galėjo įvykti nelaimingas atsitikimas, darbuotojas susirgo profesine liga, sutriko Įstaigos darbas, įvyko arba galėjo įvykti avarija, įvyko gaisras arba žinodami, kad pažeidžia darbų saugos reikalavimus, dirbo tokiomis sąlygomis taikoma Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta drausminė, materialinė, administracinė ir baudžiamoji atsakomybė.

17. Kiemsargis yra atskaitingas Įstaigos direktoriui ir tiesiogiai pavaldus ūkio dalies vedėjui.
VIII. BAIGIAMOJI DALIS

18. Išeidamas iš darbo kiemsargis privalo perduoti ūkio dalies vedėjui jam priskirtas asmenines darbo ir apsaugos priemones bei įrankius.
                                                   ____________________________________

